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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-487

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion ‘ S

de Contrato: RH-029-201-17-2026 —

Tipo de Servicios: Técnicos -
Nombres y apellidos de la persona José Alfonso de Leén Zelaya <
contratista:

NIT de la persona contratista: 91526434 7

Plazo dé contratacion | Del: 02/01/2026 - Al: 31/12/2026 -~

Periodo de este Del: 01/02/2026 .~ | Al: 28/02/2026 -

informe: )

Monto a pagar: Nueve mil quetzales exactos “Q.9,000.00 e e
Prestados en: Unidad de Bienestar Animal e

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-487, suscrito
con mi persona, presento a usted el informe men;ual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Brindar apoyo técnico en la logistica para el abastecimiento de combustible para

/ los vehiculos asignados a la Unidad de Bienestar Animal.

)

ACTIVIDAD: Se brindo apoyo técnico en recopilar las solicitudes de combustible para sus
respectivas firmas, liquidaciones de combustible y pases de la salida de los vehiculos
asignados a la Unidad de Bienestar Animal.

RESULTADO: Se traslado en tiempo a Servicios Generales solicitudes de combustible, asi
como las respectivas liquidaciones y los vehiculos estuvieran abastecidos de combustible.

ACTIVIDAD: Se brindo apoyo técnico en archivar los pases de salida, solicitudes de
combustible y liquidaciones de los vehiculos asignados a la Unidad de Bienestar Animall
RESULTADO: Se tuvo al dia el archivo de los documentos concernientes a los vehiculos
asignados a la Unidad de Bienestar Animal.

Brindar apoyo técnico en elaborar documentos para solicitar mantenimiento

preventivo y correctivo de los vehiculos de la Unidad de Bienestar Animal; asi como en el
registro de pases de salida y bitacora del estado de los vehiculos asignados a la Unidad
de Bienestar Animai.

/,,

3.

ACTIVIDAD: Apoye en el seguimiento de la reparacion de los vehiculos de la Unidad e
Bienestar Animal P-241 CWN, P-192 CWN.

RESULTADO: Que la Unidad de Bienestar Animal cuente con los vehiculos en buen estado.

Brindar apoyo técnico en la recopilacién de informacion para las requisiciones de

insumos para el abastecimiento de la Unidad de Bienestar Animal.

ACTIVIDAD: Recopile requisiciones internas para solicitud de insumos de libreria del
personal de la Unidad de Bienestar Animal.

RESULTADO: Entregue seguln requisicion interna insumos de libreria solicitados por los
contratistas y colaborades de la Unidad de Bienestar Animal.



4, Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.

e ACTIVIDAD: Elabore respuesta a control interno por solicitud de la coordinacion de la Unidad
de Bienestar Animal.

e RESULTADO: Elabore informe circunstanciado para dar respuesta del vehiculo con placas
P-244 CWN a control interno por solicitud de ia Coordinacion.
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